UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN BAC TU LIEM Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S601  /HD-UBND Bdéic Tir Liém, ngdy /8 thang 4 ndam 2025
HUONG DAN

T6 chirc lay y kién Nhan dan vé sip xép don vi hanh chinh cip phuwong

Cin cr Luat T6 chire chinh quyén dia phuong nam 2025;

Can ct cac Két luan cia B Chinh tri, Ban Bi thu: sd 126-KL/TW ngay
14/02/2025 vé mét sd ndi dung, nhi€ém vu tiép tuc sép Xép, tinh gon td chtrc bo
may cua hé thong chinh tri ndm 2025; sé 127-KL/TW ngay 28/02/2025 trién khai
nghién ctru, dé xuat tiép tuc sip xép to chic bo may cua hé thdng chinh tri; sb 137-
KL/TW ngay 28/3/2025 vé Dé an sap xép, to chirc lai don vi hanh chinh (DVHC)
cac cdp va xay dung mé hinh t6 chirc chinh quyén dia phuong hai cip; Nghi quyét
s6 60-NQ/TW ngay 12/4/2025 vé Hoi nghi lan thtr 11 ciia Ban Chap hanh Trung
uvong Dang khoa XIII.

Can ctr Nghi quyét sb6 74/NQ-CP ngay 07/4/2025 cta Chinh phu ban hanh
Ké hoach thyc hién sip xép PVHC va xdy dung md hinh t6 chtrc chinh quyén dia
phuong 02 cip; Cong vin sd 03/CV-BCP ngay 15/4/2025 cua Ban Chi dao sap
xép DVHC cac cip va xdy duyng mo hinh t6 chitc CQDP 02 cép vé viéc dinh
hudéng mat s6 nhiém vu sép xép DVHC va t6 chirc CQbP 02 cép; vé t6 chirc bd
may, CBCCVC khi thuc hién sap xép.

Can ct Hudng dan s6 02/HD-UBND ngay 17/4/2025 ciia UBND thanh phé
Ha Noi vé viéc to chire 1ay y kién Nhan dan va thong qua HDND cac cap vé sip
xép don vi hanh chinh cép xa trén dia ban thanh phé Ha Noi;

UBND quan Bic Tir Liém hudng dan t6 chirc 1dy y kién Nhan dan vé Dé an
sap xép DVHC cép phuong, cu thé nhu sau:

I. TRINH TU, THU TUC LAY Y KIEN NHAN DAN

1. Tai li€éu

Tai liéu phuc vu viéc 1ay ¥ kién Nhan dan: Phuong an sip xép DVHC cip
phuong trén dia ban ma ho gia dinh cu tra.

2. Pbi twong lay y kién

Cu tri 1a dai dién hd gia dinh thudng tra trén dia ban.

3. Hinh thirc t6 chirc 1dy y kién

Viéc phat phiéu 1ay y kién truc tiép cho dai dién ho gia dinh hodc t6 chirc
hoi nghi ctr tri dai dién ho dé phat phiéu 13y y kién do UBND céap phudng quyét
dinh (tuy theo diéu kién, cac phudng lya chon hinh thirc phu hop)

4. Ndi dung lay y kién

- Xin y kién ctr tri vé phuong an sip xép PVHC cép phudng méi s& hinh
thanh trén dia ban.

- Xin y kién vé du kién tén goi ctia cac don vi hanh chinh mai.
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5. Thanh 1ap To liy y kién Nhan din va nhiém vu cia Té lay y kién
Nhan dan

Uy ban nhan dan phuong quyét dinh thanh 1ap cac T6 ldy ¥ kién Nhan dén theo
dia ban t6 dan phé hoic theo khu virc; thanh vién mdi T do phuong quyét dinh.

- T6 trudng 1a Bi thu chi b hodc T truong té dan phé;

- Céc Tb vién 1a dai dién cac to chire chinh trj - x3 hoi va Nhan dan ¢ uy tin
& to dan phd;

- 01 Thanh vién 1a Thu ky T6 ldy phiéu.

Thoi gian thuc hién: Hoan thanh chdm nhdt ngay 19/4/2025.

6. To chirc lay y kién Nhan din

- T6 1ay y kién Nhan dan c6 trach nhiém nhan phiéu lay ¥ kién do Uy ban
nhan dan cép phuong cap. (Cé mau phiéu liy y kién cir tri giri kem)

- T6 trudng phan cong cho cac thanh vién dén cac ho gia dinh phat phiéu lay
¥ kién cho cir tri dai dién ho hodc phat phiéu 14y ¥ kién tai cudc hop t6 dan phd
hodc khu vuc dé 1ay y kién.

a) Truong hop phat phiéu lay y kién tai ho gia dinh

- Khi dén ho gia dinh, T6 lay ¥ kién Nhan dan phat phiéu 1ay y kién, cir tri
dai dién ho gia dinh ky nhan vao danh sach nhan phiéu.

- Sau khi nhan phiéu, cu tri dai dién hd gia dinh nghién ctru xem xét cho y
kién vao 6 dong ¥ hoic khong déng y vao mdi myc trén phiéu, sau d6 ky tén trén
phiéu va giri lai phiéu cho T6 lay y kién Nhan dan.

b) Trudng hop t6 chirc hop cur tri dai dién h¢ gia dinh dé lay y kién

Té lay y kién phat phiéu cho cir tri dai dién ho gia dinh tai hoi nghi. Cac cur
tri nghién ctru xem x¢t cho y kién vao 6 ddng ¥ hoic khong ddng ¥ vao moi muyc
trén phiéu, sau d6 ky tén trén phleu va giri lai phiéu cho T6 lay y kién Nhan dan.

¢) Tién hanh klem phiéu

- Trude khi tién hanh viéc kiém phiéu, T truong To lay y k1en Nhan dan moi
02 cur tri ¢o uy tin trong nhan dan dé chung kién viéc kiém ké sb phleu phat ra, s6
phiéu thu vé; s6 phleu hong; s6 phiéu chua sir dung va chimg kién viéc kiém phleu

- T6 lay ¥ kién Nhén dan thyc hién kiém phiéu va ghi bién ban kiém phiéu
Vi cac ndi dung sau, gém ndi dung sau:

+ Tong s6 ho gia dinh cia to dan pho (hodc cua tung khu vuc lay y klen) sO
lugng ho gia dinh tham gia lay ¥ kién; s6 phiéu phat ra, so phiéu thu vao, s6 phiéu
hop 18, s6 phiéu khong hop 1¢.

(Phiéu hop 16 1a phiéu ding miu quy dinh, c6 dong dau ctia Uy ban nhan
dan cap phuong, phai dugc danh dau vao 01 trong 02 6 “dong y” hodac “khong
dong ¥ vao phleu theo quy dinh; Phiéu khong hop 1¢ la phiéu khong ding mau
quy dinh; phleu khong dong déu cua Uy ban nhan dan cdp phuong; phleu danh dau
vao ca hai 6 dong ¥ va khong dong ¥y hodc ca hai 6 déu khong danh dau)

+ Xac dinh s6 lugng phiéu dong ¥, khong dong ¥, ty 1€ so phiéu dong ¥,
khong dong y voi tung ndi dung trong phiéu lay y kién trén tong s6 ho gia dinh cta
t6 dan phd hodc khu vuc lay phiéu.

- Niém phong phiéu: Sau khi hoan thanh viéc kiém phiéu, T6 l1ay y kién
Nhén din c6 trach nhiém niém phong toan bo phiéu hop 18, khong hop 18, phiéu
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hong, phleu chua sir dung ban giao cho Uy ban nhan dan cip phuong. Uy ban nhan
dan cap phuong c6 trach nhiém luu trir phiéu dugc niém phong theo quy dinh
cua phap luat vé luu trit.

Thoi gian hoan thanh: Chdm nhdét ngay 21/4/2025.

7. Bio cdo két qua lay y kién Nhan dan:

Uy ban nhan dan cap phuong tong hop va lap bao cdo két qua lay y kién
Nhan dan trén dja ban gii dén Uy ban nhan dan Quan (qua Phong Noi vu).

Thoi gian thuc hién: Hoan thanh trong ngay 22/4/2025.

8. T6 chitc Ky hop HDND Quéin dé thong qua chii trwong sip xép, to
chire lai PVHC cap phuwong

- Can ctr két qua ldy y kién Nhan dan; UBND phuong tong hop két qua ldy y
kién nhan déan, b4o cdo UBND Quén (qua Phong Noi vu).

Thoi gian thuc hién: Chdm nhit ngay 24/4/2025.

- UBND Quan tong hop ¥ kién Nhan dan trén dia ban; chuan bi ndi dung
trinh ky hop HDND Quan ban hanh Nghi quyét thong qua chu truong thyc hién
phuong an sap Xep DVHC céap phuong trén dia ban. Tong hop két qua bao cdo
UBND Thanh phé (qua S¢ Noi vu).

Thoi gian thuc hién: Chéim nhit trong ngay 26/4/2025.

II. TO CHUC THUC HIEN

1. Pé nghi Thuong truc Quan ty, Ban Thuong vu Quan ty ban hanh van
ban chi dao Bang uy cac phuong thuc hién nghiém tdc cac nhiém vu vé to chuc lay
y kién Nhan dan vé sap xép don vi hanh chinh trén dia ban theo chi dao cua Thanh
phd, Quan.

2. Pé nghi Ban Tuyén gido va Dan van Quén iy

Chi dao theo ddi, ndm chic tinh hinh tu tuong, du luan cua can bg, dang
vién va Nhan dan ¢ dia ban dan cu trong qua trinh trién khai sip Xep, t6 chuc lai
don vi hanh chinh cac cap va xay dyng mo hinh t6 chire chinh quyén dia phuong
02 cap dé kip thoi tuyén truyén, van dong, nham tao su thong nhat vé nhan thirc
trong doi ngti can bg, cong chirc, vién chure, doan vién, héi vién.

3. Pé nghi Uy ban Mt tran To quéc Viét Nam Quéan

Phéi hop céc t6 chire chinh tri - x3 hoi Quan chi dao hé thdng nganh doc cap
dudi ting cudng cong tac tuyén truyén va nam tinh hinh doan vién, hoi vién dé kip
thoi dinh hudng du luan xa hai.

4. Giao phong Noi vu Quén

- Tong hop két qua liy y kién Nhan dén trong toan Quan.

- Hoan thién ho so tham muru Uy ban nhan dan Quan trinh Hoi ddng nhan
dan Quan ban hanh Nghi quyét vé thong nhét chu truong sip xép don vi hanh
chinh cap cap phuong trén dia ban.

- Tham muu UBND Quén béo cdo két qua lay ¥ kién Nhan dan va két qua
ky hop HDND Quan gui S6 Noi vu theo quy dinh.

5. Giao phong Tai chinh - Ké hoach Quéin

Hudng dﬁn kinh phi t6 chuc lay y kién Nhan dan déi voi cac don vi thyc
hi¢n trién khai sap xép, to churc lai don vi hanh chinh cac cap va xay dung m6 hinh
t6 chtrc chinh quyén dia phuong 02 cap trén dia ban thuc hién sap xép.
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6. Giao phong Van héa Thong tin Quan ph0| hgp UBND cac phuong

Thuc hién tot cong tac thong tin, tuyén truyen dé nhan dan hiéu o muyc dich,
y nghia cua viéc sap xép don vi hanh chinh cac cap va xay dyng mo hinh t6 chirc
chinh quyén dia phuwong 02 cép, quyén va nghia vu cua ctr tri, dong vién va khuyén
khich ctr tri tham gia tich cuc khi co quan c6 thAm quyén to chire 14y ¥ kién.

7. Uy ban nhan din cic phuong

- Pang tai tai liéu phuc vu viéc ldy ¥ kién Nhéan dan trén Trang thong tin
dién tir cua phudng; niém yét tai try so Uy ban nhan dan phuong, cic diém sinh
hoat cong ddng va dugc tuyén truyén, phd bién trén cac phuong tién thong tin dai
chiung ¢ phuong, t6 dan phd, tai cac hoi nghi, cudc hop té dan phd trong thoi gian
t6 chirc lay ¥ kién Nhén dan.

- T6 chirc thong tin, tuyén tuyén thiét thuc, c6 hiéu qua, tao su d(‘A)ng thuan
trong Nhan dan trudce khi 1dy y kién Nhan dan.

- Tap trung lanh dao, chi dao va phéi hop v6i Mit tran T6 qudc va cac doan
thé cung cap nham t6 chirc trién khai thyuc hién theo quy dinh va ndi dung huong
dan tai van ban nay. Chi dao, don dbc, hudng dan To lay ¥ kién Nhan dan thuc
hién t6t cong vige theo quy dinh.

- Tiép nhan va giai quyét cac khiéu nai, kién nghi cta cur tri vé két qua lay y
kién Nhan dan theo quy dinh (neu co).

- Thuc hién tong hop két qua lay y kién Nhan dan, kip thoi bao cao két qua
lay y kién Nhan dan giri UBND Quén (qua phong Ndi vu) theo quy dinh.

8. Cong an cac phwong

C6 ké hoach td chirc trién khai thuc hién cac bién phap nham béo dam an
ninh chinh tri, trat tw va an toan x3 hoi trudc, trong va sau ngay ldy y kién Nhan
dan vé sap xép don vi hanh chinh cép phudng trén dia ban.

Trén day 1a Hudng dan t6 chirc 1ay y kién Nhan dan vé sap xép don vi hanh
chinh cap phudng thudc thanh phé Ha Noi. Trong qua trinh to chire thyc hién, néu
c6 kho khan, vuéng mic, cic co quan, don vi kip thoi bao cdo vé UBND Quén
(qua phong Noi vu) dé tong hop bao cao xin y kién thanh phd, Quan uy xem xét,
quyét dinh.Ldg

Noi ”hé';-’ h/ﬁ?;? — TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND thanh pho Ha Noi; A : ’

- S& Noi vu thanh phé Ha Noi; ‘ (Dé b/cao) CHU TICH
- Thuong tryc Quan uy;

- Thuong truc HDND Quaén,;

- Lanh dao UBND Quaén;

- Ban Tuyén gido va Dan van Quan uy;

- Uy ban MTTQVN Quén va cac doan thé chinh trj; \
- Cac phong, ban, nganh thugc Quan;
- UBND cac phuong thuc Quan;

- Luu: VT, N\{//{‘_r
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